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GUIA DE USUARIO PARA LA HERRAMIENTA DE PLAN DE EMPRESA

1. Introduccion

La Junta de Extremadura apuesta por el emprendimiento, favorece la actividad emprendedora
e impulsa el tejido empresarial mediante la creacion de empleo estable a través del apoyo a
emprendedores, autbnomos, pequefias y medianas empresas como motores generadores de

riqgueza y desarrollo regional.

El presente manual esta orientado a dar a conocer y facilitar el uso de esta aplicacion
informatica para el desarrollo de un proyecto empresarial paso a paso de una forma real y
exhaustiva, garantizando una mayor probabilidad de éxito en su puesta en marcha, desarrollo y
consolidacion. Su resultado es un documento estratégico que induce a la reflexion y andlisis de
la viabilidad del proyecto empresarial, la obtencidbn de una vision preliminar de las lineas
fundamentales del mismo, su potencial y atractivo, asi como los riesgos que se deberan
afrontar, sirviendo como hoja de ruta tanto en el momento de inicio de la actividad como en un

horizonte temporal futuro.

Es una herramienta caracterizada por su sencillez y puesta a disposicién de un completo
contenido didactico integrado por plantillas, informacién de ayuda, notas explicativas y recursos
dindmicos, que guian la navegacion por la misma y el desarrollo de los diferentes apartados

que componen el Plan de Empresa.
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EXTREMADURA EMPRESARIA

g 2. Registro y acceso a la aplicacion

informatica

Para la elaboracion de un Plan de Empresa a través de la aplicacion informatica
http://plandeempresa.extremaduraempresarial.es, previamente debes estar registrado/a
como usuario/a (permite el registro de personas que tengan al menos 16 afios). Para ello sélo
es necesario hacer clic en “Plan de Empresa Autoempleo” o “Plan de Empresa General” (ver

detalle apartado 3) y rellenar un breve formulario con tus datos personales.

JUNTA DE EXTREMADURA plan de
empresa
ENPRESARIAL

INCK | JRUEES?  GUIAPLAMDEEMPRESA  PRUEEALAHERRAMIENTH  PLAHESDEEIEMFLO  €ONTMTO

La Jurta de Extremadura pane a dispasician de las persanas emprendedaras una hemramienta para la elaboracian de Planes de Empresa

Quieres conocer come funcionala b Te que te el Manual de Uso aqui

CREA TU PLAN DE EMPRESA

Te ayudaré a definir tu idea antes de salir al mercado

PLAN DE EMPRESA PLAN DE EMPRESA
UTOEMPLE JER:

R PERSANA EbPREN DEDRAQLIE NECESITE UM PLAH DE EMPRESA,

JUN

Si seleccionas “Plan de Empresa General” el formulario de registro aparecera directamente,
pero si pulsas en “Plan de Empresa Autoempleo” accederdas a contenido informativo
especifico sobre esta opcion. Para que se abra el formulario de registro debes hacer clic en el

boton “Accede o registrate” disponible en la pagina de presentacion.
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| N |
TUNTA DE EXTREMADURA plan de
% U0A DE AUTOEMPLEQ pn‘v'-s MADURA
EMPRESARIAL
INICIO PRESENTACION INFORMACION GENERAL DE LA AYU ‘CONDICIONES DEUSO IERES SER TUTOR/A? LISTADO DETUTORES CONTACTO

Elabara el Plan de Empresa necesario para solicitar las subvenciones para el Fomento del autoempleo en el Ambito de la Comunidad Auténoma
de Extremadura, en su Programa I: *Ayudas al establecimiento de desempleados como trabajadores autdnomaos®.

Consulta el texto en el gue se expanen las bases de esta subvencion para conocer los detalles de esta ayuda y los requisitos de los solicitantes.

Siya estas dado de alta como usuario/a en la herramienta del plan de empresa, no tienes que realizar un nuevo registro, sino gue puedes
acceder con tus claves como usuario ya registrada.

Antes de registrarte consulta el apartada de Informacion General la ayuda y las Condiciones de uso de esta web.

Recuerda que puedes descargar el manual de uso de la herramienta, la guia de elabaracion de plan de empresa, probar la demao asi como
wvisualizar los planes de ejemplo.

JUNTA DE EXTREMADURA

mia

|
TUNTA DE EXTREMADURA plan de
empresa
Mo estas autorizado
Email Contrasena m
ALTA DE USUARIOS/AS
Nomibre de usuario (Emaill Direccin
‘Confirmar nombre de usuario {Email} Provincia
‘Confirmar Contrasefia Cadigo Postal
Nombre Teléfono
Apellidos Fecha de Nacimiento
&
DNI / NIF / CIF Ocupacion / Actividad / Profesion
Sexo| Horbre | Mujer

[] Debeaceptaros tnminos, candiciones y pofiica d
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Cuando lo hayas cumplimentado, clica sobre “Alta” para guardar la informacion.

A continuacién introduce tus credenciales en la zona superior derecha de la pantalla y clica
sobre “Entrar”. Tras superar estas pautas ya seras un nuevo miembro de la aplicacion
informatica. Estos credenciales seran validos también para acceder a “Plan de Empresa

General”.

Si ya disponias de una cuenta de usuario/a en las aplicaciones informaticas de
www.tuplandenegocio.es y www.tuplandeautonomo.es no es necesario gue crees una cuenta

nueva, accede directamente con tus credenciales.

En caso de que no recuerdes la contrasefia para acceder a tu cuenta en la aplicacion
informatica deberas hacer clic en “Recuperar Contrasefna” (situado en el margen superior
derecho de dicha pantalla de acceso o registro) e introducir el email con el que te registraste en
la aplicaciéon. Al instante recibiras en tu correo electrénico un enlace de confirmaciéon que
deberas pulsar para obtener una contrasefia generada automaticamente. Una vez recibido este
mensaje, vuelve a la aplicacion informatica y utiliza esta contrasefia para entrar como usuario/a

registrado/a.

Una vez dentro de tu cuenta tienes la posibilidad de modificar/actualizar tus datos
personales en cualquier momento. Haz clic sobre la flecha desplegable situada en la parte
superior derecha de la barra de herramientas junto a tu nombre de usuario/a y selecciona
“Perfil” para acceder a tu ficha de usuario/a. No olvides clicar sobre “Guardar” para confirmar

los cambios realizados.
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EXTREMADURA EMPRESARIA

Editar Usuariofa

Nombre c Usuariva (Emai)

Cortirmar nombre de usuario (Emei)

Gripo

Usuario

Contrasefa

Confirmar Contrase fia

Nombre.

Apslicks

DNI/NIF/CIF

Figura 4: Acceso al perfil del usuario/a

)

Arexes @ Encurso -

Sexo

Hombre  Mufr

Direceion

Provincia

Eachip

Ciucad

Werich.

Coclp Postl

Tekforo

Fecha de Nacimisno
23081980 L
Ocupacion/ Activad / Profe sion

Empeacoia

Usuaro Activo

Si | No

Darse de baja
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O
it

3. Creacion del plan de empresa

il
]

La aplicacién informética dispone de dos itinerarios de elaboracion del Plan de Empresa:
“Plan de Empresa Autoempleo” y “Plan de Empresa General”. Deberéas seleccionar el que
mejor se ajusta a tu situacién, ya que es posible que seas una persona emprendedora con
intencion clara de solicitar las subvenciones de Fomento del Autoempleo en el ambito de la
Comunidad Auténoma de Extremadura, o bien, quizas tu perfil se corresponda con el de un/a
emprendedor/a o empresario/a que, con independencia del mencionado Programa de Ayudas,
apuesta por especializarse, innovar y posicionarse mejor en el mundo empresarial, y requiere
estudiar la viabilidad y madurar una nueva idea o linea de negocio antes de su puesta en
marcha.

De manera que:
e Si tu situacion se encuadra en el primer escenario, selecciona “Plan de Empresa
Autoempleo”.

e En caso contrario, clica sobre “Plan de Empresa General”.

Figura 5. Vista general de itinerarios de Plan de Empresa

JUNTA DE EXTREMADURA plan de
empresa

O | (QUEES?  GUIAPLANDEEMPRESA  PRUEEALAHERRAMIENTA  PLANESDEEIEHPLO  CONTACTO

La Jurta de ponea ician de las p ura para la Planes de Empresa.

<omo funciona la i Te te L Manual de Uso adqui.

CREA TU PLAN DE EMPRESA

Te ayudara a definir tu idea antes de salir al mercado

PLAN DE EMPRESA PLAN DE EMPRESA
AUTOEMPLEC GENERAL

PARASOLICITAR L# DE AUTOEMPLEQ PARACUALQUIER PERSONA EMPRENDEDORA QUE NECESITE UIN PLAN DE EMPRESA
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Después de acceder a tu cuenta en la aplicacion informética, deberads cumplimentar y guardar
los datos basicos que identifican tu Plan de Empresa: Nombre, provincia y localidad del

proyecto.

Figura 6. Formulario de creacién de Plan de Empresal

Nuevo Plan

Introduzca un nombre para su plan de empresa, este nombre se utilizara en distintas secciones y puede editarlo posteriormente.

MNombre del proyecto

Provincia del proyecto

H
-]

Localidad del proyecto

Guardar

En los siguientes apartados te mostramos las peculiaridades de cada itinerario.
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4. Plan de empresa para solicitar la ayuda de

autoempleo

Si la opcidn es crear el “Plan de Empresa para solicitar la Ayuda de Autoempleo” debes tener
en cuenta que en este escenario solo podras tener un Plan de Empresa asociado al Programa

de Ayudas de Fomento del Autoempleo.

Ademads, debes considerar un importante aspecto antes de proceder a iniciar el desarrollo
detallado de éste, ya que contaras con la ayuda de un tutor/a para que te oriente durante todo

el proceso de elaboracion de tu Plan de Empresa.

4.1. CONDICIONES DEL PROCESO DE TUTORIZACION

A la hora de seleccionar tutor/a se mostrara una relacién de tutores/as acreditados para que
puedas elegir ellla mas adecuado/a a tus circunstancias, por ejemplo, atendiendo a la
proximidad geografica. En este caso utiliza el campo de busqueda “Ciudad” para limitar las
opciones, solo tienes que seleccionar la localidad deseada. También podras conocer el nombre
de los/las tutores/as y la Entidad de pertenencia respectiva (Punto de Acompafiamiento
Empresarial, Centro de Empleo, Asociacion de Autonomos, Ayuntamiento, Mancomunidad de

municipios, Diputacién Provincial, Camara de Comercio, Grupo de Accién Local).

Figura 7. Busqueda avanzada de Tutor/a

Nombre Ciudad

(Elige localidad) j Busear.

Tutores/as disponibles
Nombre completo Ciudad Entidad Acciones
Alberto NUfiez Méndez Valencia de Alcéntara, Abertura GCentro de Empleo Valencia de Alcantara. Solicitar tutor
Alfredo Simén Garzén Ciéceres Punto de Acompafiamiento Empresarial Solicitar tutor
Amadora Aldana Sanchez Castuera Centro de Empleo Castuera Solicitar tutar
Ana Belén Gonzalez Alonso Badajoz Centro de Empleo Badajoz | Soliitartutor
Ana Belén Ramos Cerro Cabeza del Buey Centro de Empleo Cabeza del Buey Solicitar tutor
Ana Dominguez Gonzalez Fregenal de |a Sierra Centro de Empleo Fregenal de la Sierra Solicitar tutar
Ana Irene Silva Regaffa Don Benito Centro de Empleo Don Benito Soliitartutor
Ana Isabel Duran Silva Olivenza Centro de Empleo Olivenza Solicitar tutor

Ana Maria Mateo Santiago Trujilo Centro de Empleo Trujilo Soliciar tutor
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Dichos/as tutores/as pueden estar como disponibles o no disponibles.

e A Estado automatico que adquiere un/a tutor/a cuando tiene un volumen
elevado de Planes de Empresa tutorizando (el nimero estimado es de 10 Planes de Empresa,
si bien dicha cifra podra variar en funcién de las necesidades y el desarrollo de la
convocatoria). El/La tutor/a en este estado tiene la posibilidad de aceptar o rechazar la solicitud
debido a su carga de trabajo, pero tiene la obligacién de responder a la peticién en un plazo

maximo de 7 dias naturales.

el fERe S elelpllel CBESstado general y por defecto en que se encuentra un/a tutor/a. Tiene la

obligacion de aceptar tu solicitud en un plazo maximo de 7 dias naturales.

Cuando te hayas decantado por uno/a, clica sobre “Solicitar tutor/a” para manifestar tu
eleccién. El/la tutor/a sabra cuando le has seleccionado porque recibirhd una notificacion
mediante correo electrénico informandole de este hecho, y en el que se mostraran tus datos
personales y de tu proyecto para que pueda contactar contigo. De igual modo seras informado
de la aceptacion o rechazo del/a tutor/a por correo electronico en el plazo determinado.

Hasta que éste/a no te haya formulado una respuesta, tu Plan de Empresa se encontrard en tu
cuenta en estado de “Esperando tutor/a”, mostrandote la aplicacion informética el siguiente

mensaje. Para cerrar sesion en la aplicacion informéatica clica en “Salir”.

Figura 8. Estado del Plan de Empresa: Esperando tutor/a

Esperando tutor

Has sekccionado a Tutor Interne come tutor/a, pero ainn no ha aceptado tu plan. Debes esperar a que el'la tutor/a acepte antes de comenzar con su desarrolio.
Sideseas cancelar tu solicitud a Tutor Intemo, haz clic enel boton.

Cancelar solicitud COIWM@

Tendrés la posibilidad de anular la solicitud efectuada si reconsideras tu eleccion y prefieres

a otro tutor/a en “Cancelar solicitud”.

10
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En caso de que el tutor/a no disponible seleccionado rechace tu peticion de tutorizacion

deberas solicitar la asignacion de un nuevo/a tutor/a.

Desde el instante en que el/la tutor/a acepta tu solicitud, dispones de un periodo de 30 dias
naturales para elaborar y finalizar tu Plan de Empresa. La herramienta ilustra un contador
de tiempo que va marcando los dias restantes para la fecha limite de finalizacién del Plan de
Empresa. Es importante que contactes con el/la tutor/a antes de completar ninguin apartado del
plan para acordar la planificacion del proceso de tutorizaciéon y que te oriente en tus dudas

iniciales.

Figura 9. Vista general del contador de dias

PRUEBA 17062016 @Encuso v Planes ~

Introduccion Introduccién Contacto Guardar

La Jurta de Extremadiura pone a disposicion de aguellos emprendedores que uieran solicitar las ayudas de esta Comunidad para el fomento del autoempleo, esta plataforma web, para faciltar Ia elaboracion del Plan de
Empresa necesario

Con ese objetivo, hemos puesto en marcha esta herramienta que te permitira disefiar tu proyecto empresarial de una forma real y exhaustiva, garantizndote asi una mayor probabiidad de éxto en su puesta en marcha y
desarralio

Te sugerimos que consideres nusstra propuesta como una linea general que debe guiar tu trabajo & la hora de elaborar el Plan de Empresa, adaptando estos apartados a las especificidades de tu idea cuando sea

necesario.

Para comenzar, accede al MEND de la izquierda de la pantalla que es un indice de los aspectos més relevantes de tu idea o proyecto.

©;,Qué es un Plan de Empresa? ¢, Qué aspectos debe contener?

©, Por qué debes hacer un Plan de Empresa de tu idea o proyecto?

©; Por dénde empezar?

Ten en cuenta que sobre el papel, podrés hacer tantas modificaciones y rectificaciones como guieras, esto es una gran vertaja antes de comenzar tu actividad, ya que en la realidad de tu dia a dia cambiar algo

sobre la marcha no seré tan fécil

& Plan Econdmico

Si este margen de tiempo no fuera suficiente, podras solicitar una prérroga automética de
10 dias cuando te queden en dicho contador 3 dias, para ello clica sobre “Pedir prérroga de

oficio”.

11
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PRUEBA 17062016 e T B
e e AR EIAR Contacto

La Junta de Extremadura pone a disposicion de aguellos emprendedores que quieran solicitar 1as ayudas de esta Comunidad para el fomento del autoempleo,
esta plataforma weh, para facilitar |a elaboracion del Plan de Empresa necesario.

Con ese objetivo, hemos puesto en marcha esta herramienta gue te permitira disefiar tu proyecto empresarial de una forma real y exhaustiva, garantizandote
asi una mayor probabilidad de éxito en su puesta en marcha y desarrollo.

Te sugerimos gue consideres nuestra propuesta como una linea general que debe guiar tu trabajo a la hora de elaborar el Plan de Empresa, adaptando estos
apartados a las especificidades de tu idea cuando sea necesario

Para comenzar, accede al MENU de la izquierda de Ia pantalla que es un indice de los aspectos mas relevantes de tu idea o proyecto.

©;Qué es un Plan de Empresa? ;Qué aspectos debe contener?

© ; Por qué debes hacer un Plan de Empresa de tu idea o proyecto?

© ; Por dénde empezar?

Ten en cuenta que sobre el papel, podras hacer tantas modificaciones y rectificaciones como guieras, esto es una gran ventaja antes de comenzar tu
actividad, ya gque en la realidad de tu dia a dia cambiar algo sobre |la marcha no sera tan facil.
= Plan Econdmico

Mientras estés desarrollando y completando cada uno de los apartados del Plan de Empresa,
éste se encontrara en estado de “En curso”. No obstante, su estado cambiara cuando envies
el contenido que hayas desarrollado de tu Plan de Empresa a tu tutor/a para que te indique
su valoracion. Para ello, haz clic sobre “Enviar a valorar” (situado en el lateral inferior
izquierdo de la ventana), lee el mensaje y clica sobre “Aceptar” para poder continuar en tu

pretension.

Figura 11. Envio de solicitud de valoraciéon del Plan de Empresa al tutor/a

Estds a punto de enviar a valarar el plan. ASEQUI’&(E de haber cumplimentado correctamente el |AE conforme al modelo 036
;Deseas continuar?

12
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En ese instante, tu Plan de Empresa adquiere automaticamente el estado de “Esperando
Valoracidon de tutor/a”. El plan se bloqueara, por lo que no podras efectuar ninguna
modificacion en él hasta recibir la valoracién del tutor/a. Haz clic en “Salir” para cerrar sesion

en la aplicacion informéatica.

Figura 12. Estado del Plan de Empresa: Esperando valoracion tutor/al

Esperando valoracién

Este phnesta listo para ser valorado por su futor. Cuanch su tirtor haya termiracs | valoracion, recibra un correo de notficacion.

Revisar pan

Paginas Acciones Mis Planes

Grear Nueve Pln ey

o ™ 2015 12 28 PN Exerfio IVA
Planes de Ejemplo &

El/la tutor/a considerard cuatro criterios para formular su valoracion:

- Coherencia del proyecto.

- Tesoreria acumulada mensual obligatoriamente positiva.

- Resultado del ejercicio positivo.

- Proporcidn de recursos propios sobre el total de activo debe ser superior al 20%.

Figura 13. Vision del/a tutor/a: Criterios de valoracion del Plan de Empresal

Valorar plan

Usuario/a: Tutor Interno (tulor-interno@gobex es)
Plan: AAAA
CNAE: P856 - Actividackes auxiliares a la educacién
E: 19321 - ENSENANZA FORMACION PROF. NO SUPERIOR

-
Tesoreria:
Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes 5 Mes 6 Mes 7 Mes & Mes 9 Mes 10 Mes 11 Mes 12

939233€  11648,67€  1890500€  21.161,33€  23417,67€  3040800€  3232145€  3387691€  I602269€  IMAGB4TE 40314256  4246003€
El valor de tesoreria es positive, de modo que este crierio se cumpke

Resultado del Ejercicio: 33.689.22

El resultado cdelegrcicio es positivo. Este criterio se cumple.

Recursos Propios / Activo: 74,60 %

El ratio recursos propios / total del activo es correcto. Este crierio se cumpk

No viable Enviar a revision Viable

13
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Si el/la tutor/a considera que tu proyecto es favorable, valorara el mismo como “Viable”.
Si, por el contrario, no cumple estos parametros, te solicitara que revises algun aspecto antes
de realizar su valoracidon definitiva. Vas a recibir un correo electrénico con sus aportaciones. Tu

plan de Empresa pasara a estado de “Esperando revision del usuario/a”.

Figura 14. Estado del Plan de Empresa: Esperando revisioén usuario/a|

PRUEBA 17062016 33 dias restantes Esperando revisidn usuario/a Planes ~

Intraguceion Introduccién Contacto Guardar

La Junta de Extremadura pone a disposicién de aguellos emprendedores que quieran solicitar las ayudas de esta Comunidad para el fomento del autoempleo, esta plataforma web,
para facilitar la elaboracién del Plan de Empresa necesario.

Con ese objetivo, hemos puesto en marcha esta herramienta que te permitird disefiar tu proyecto empresarial de una forma real y exhaustiva, garantizandote asi una mayor
probabilidad de éxito en su puesta en marcha y desarrollo

Te sugerimos que consideres nuestra propuesta como una linea general que debe guiar tu trabajo a la hora de elaborar el Plan de Empresa, adaptando estos apartados a las
especificidades de tu idea cuando sea necesario

Para comenzar, accede al MENU de la izquierda de la pantalla que es un indice de los aspectos més relevantes de tu idea o proyecto.

©; Qué es un Plan de Empresa? ; Qué aspectos debe contener?

©; Por qué debes hacer un Plan de Empresa de tu idea o proyecto?

©; Por dénde empezar?

Ten en cuenta que sobre el papel, podrés hacer tantas madificaciones y rectificaciones como quieras, esto es una gran ventaja antes de comenzar tu actividad, ya que en
la realidad de tu dia a dia cambiar algo sobre la marcha no sera tan facil

Para que procedas con las modificaciones siguiendo las indicaciones del/a tutor/a, se te
sumaran 3 dias adicionales a los restantes que figurasen previamente en tu contador. Un
vez hecho, podras solicitarle de nuevo una valoracion de tu Plan de Empresa. Dispondras de
un maximo de dos veces para acometer esta accion (concediéndote 3 dias adicionales por

cada vez).

En el caso de que agotando las mismas, el Plan de Empresa continde sin cumplir los criterios
definidos, el/la tutor/a tendra que valorarte el plan como “No Viable”. Sin embargo, podras

iniciar el estudio de un nuevo plan atendiendo a las pautas del proceso descrito.

Una vez valorado el Plan de Empresa definitivamente como “Viable” o “No viable”, éste se
bloguea y no se podra editar. No obstante, tendras la posibilidad de guardarlo en tu ordenador
en diferentes formatos: PDF, Word, Excel. Haz clic en “Exportar plan”, después selecciona

el formato y elige el destino de tu documento.

14
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Figura 15. Estado del Plan de Empresa: Viable / No viable

Plan viable

Elplan AAAA ha sido marcado como Viable y s ha bloqueado, No es posible modificar este plan,

Paginas Acciones Mis Planes

Crear Nueve Plan AAAA.

Planes de Ejemplo el 201512 28 PN Exento IVA
Salir

También se generara el Justificante de realizacion del Plan de Empresa o Informe de
Viabilidad, documento necesario como requisito para solicitar la Subvencion de
Autoempleo en el ambito de la Comunidad Autbnoma de Extremadura. Para guardarlo en tu
ordenador clica sobre él y elige el destino del archivo. Debera ser impreso y firmado tanto

por ti como por tu tutor/a.

Figura 16.0btencién del justificante de realizacion del Plan de Empresa

PDF~ Otros Formatos~

EXTREMADURA
EMPRESARIAL

PLAN DE EMPRESA

Ademads, la aplicacién informatica ofrece otros dos estados adicionales en la trayectoria del

Plan de Empresa:

15
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o “Desactivar plan”
Puedes paralizar temporalmente el desarrollo del Plan de Empresa por una causa
justificada, pudiendo retomarlo posteriormente. Este intervalo de inactividad no contara
como tiempo consumido, de manera que el tiempo del que dispondras para continuar su
estudio en el futuro es el que quedase en el momento en que marcaste dicho estado.
Asimismo, tu tutor quedaria desvinculado de tu Plan de Empresa, por lo que en el instante en
que decidas activarlo nuevamente tendras que solicitar de nuevo un/a tutor/a. Puede ser

posible que el tutor/a que solicitaste la vez anterior no esté disponible en este momento.

Para marcar este estado, dirigete a la barra de herramientas de la parte superior de la ventana
y abre el desplegable del campo “En curso” clicando sobre él. Posteriormente, selecciona la

opcion “Desactivar plan”.

Figura 17. Barra de herramientas. Estados del Plan de Empresa. Desactivar

Cortacto

Ireroduccion Introducadn - Cortacto m

Parn comanzar, acoede of MENU de I 2guienda de b panialia que » un ndice de 0o aspecion man relevardes de by

ides 0 proyecin

Indica el motivo y pulsa en “Continuar”.

Figura 18. Justificacion

Razon para desactivar el plan

Va a establecer el plan AAAA como inactive. Elija una de las razones de la lista siguiente para continuar

Motivos personales/familiares j
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Se informarda a tu tutor/a mediante correo electronico que has procedido a inactivar el Plan de
Empresa. A partir de ese momento, no podras realizar modificaciones en el Plan de Empresa,
sélo revisarlo o activarlo, cuando lo consideres oportuno. Para retomarlo, simplemente haz clic

en “Activar Plan”.

Figura 19. Estado del Plan de Empresa: Inactivo

Plan inactivo

El plan Prueba 17062016 est4 inactivo. En este estado el plan no gasta dias de trabajo, pero tampoco puede ser modificada.

Si quiere volver a activar este plan para trabajar sobre él, haga clic en el botdn "Activar plan”

@ Revisar plan Abandonar plan

Paginas Acciones Mis Planes
Crear Nuevo Plan Prueba 17062016
Planes de Ejemplo Contacto Prueba migracion no viable
Salir PN prueba plan no viable

e “Abandonar plan”
Si llega un momento en el que decides no trabajar definitivamente mas en el Plan de
Empresa, marca este estado. Al igual que en caso anterior, dirigete a la barra de herramientas
de la parte superior de la ventana y abre el desplegable del campo “En curso” clicando sobre
él. Posteriormente, selecciona la opcién “Abandonar plan”. Para confirmar esta accion lee el

mensaje de texto informativo y clica sobre “Aceptar”.

Figura 20. Barra de herramientas. Estados del Plan de Empresa. Abandonar plan

Al cambiar a este estado, el plan quedara bloqusado y no podras modificarlo més adelante. ¢Estés seguro?

|_Cancelar | | Aceptar

17
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Si posteriormente deseas estudiar otro proyecto empresarial deberas iniciar el procedimiento

de nuevo creando un Plan de Empresa y solicitando un/a tutor/a.

Figura 21. Estado del Plan de Empresa: Abandonado

Plan abandonado

El plan AAAA ha sido como Al y se ha bloqueado, No es posible modificar este plan,

Paginas Acciones Mis Planes

Planes de Ejemplo o ” 2015 12 2B PN Exento IVA

Salir

Debes tener en cuenta también que el plan pasard de manera automatica a estado
“Abandonado” si no entras en la herramienta y, por lo tanto, no realizas avances en el
mismo. Recibiras un correo electrénico de aviso a los 15 dias, informandote que si en 7

dias no trabajas en el plan, éste pasa a estado “Abandonado”.

Finalmente, te mostramos un esquema resumen del proceso de tutorizacion:

SOLICITUD DE
TUTOR/A

NO DISPONIBLE

ACTIVAR PLAN

le] o]
ERRIEIE ACEPTACION DEL TUTOR/A

wcrvo —TT— Aasvoonsoo

30dias
(excepto planinactivo)

_-. solicitud prérroga (+10 dias) CREAR NUEVO

) PLAN
SOLICITUD DE VALORACION

solicitud de revision
(3 dias cadarevision)

VALORACION TUTOR/A

NO VIABLE VIABLE

FIRMA DEL JUSTIFICANTE DE
REALIZACION DEL PLAN DE

EMPRESA
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Asimismo, te resaltamos brevemente los diferentes estados por los que puede transcurrir tu

Plan de Empresa a lo largo de su trayectoria:

e Esperando tutor/a, cuando solicitas la tutorizacion a un/a tutor/a en el momento de

creacion del plan.
e En curso, cuando estas trabajando en el desarrollo del mismo.

e Esperando valoracion tutor/a, cuando solicitas al tutor/a que revise tu plan. Este

proceso se puede realizar un maximo de dos veces.

e Esperando revision usuario/a, cuando el/la tutor/a te envia las modificaciones que

deberias realizar. Se te conceden 3 dias adicionales.

e Viable, cuando el/la tutor/a considera que el plan esta finalizado cumplimiento los

requisitos estipulados.

¢ No viable, cuando el/la tutor/a considera que el plan, tras agotar los dos intentos de
revision, continda sin cumplir los criterios definidos. Podrés iniciar el estudio de un

nuevo proyecto empresarial.

e Inactivo, cuando has decidido interrumpir el desarrollo del plan y la relacién con el/la
tutor/a se detiene. Para retomarlo debes activarlo y solicitar a un/a tutor/a. El periodo

de inactividad no contara como tiempo consumido.

e Abandonado, cuando has decidido no seguir trabajando en el plan. A partir de ese
momento, no podras modificarlo ni retomarlo, aunque si podrds comenzar uno

totalmente nuevo.
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4.2. DESARROLLO DEL PLAN DE EMPRESA

Como se ha expuesto anteriormente, desde el momento en que el/la tutor/a acepta tu solicitud

puedes comenzar a desarrollar tu Plan de Empresa.

La primera ventana que deberds cumplimentar es la correspondiente a los datos legales y
tributarios que condicionaran la trayectoria de su contenido. Una vez seleccionado y guardado
los datos correspondientes, en el margen izquierdo de la siguiente ventana visualizaras un

panel con un menu fijo que contiene todos los apartados del “Plan de Empresa”.

Figura 22. Menu del Plan de Empresa

PRUEBA 17062016 30 dias restantes ®Encurso v Planes ¥

Introducr én Introduccién Cortacto Guardar

La dunta de pone & én de aquellos emp que quieran solicitar las ayudas de esta Comunidad para el fomento del autoempleo, esta plataforma weh, para faciltar la elaboracién del Plan de

Empresa necesario

Con ese objetivo, hemos puesto en marcha esta herramienta que te permitiré disefiar tu proyecto empresarial de una forma real y exhaustiva, garantizéndote asi una mayor probabilidad de éxito en su puesta en marcha y
desarrolio

Te sugerimos que consideres nuestra propuesta como una linea general que debe guiar tu trabajo & la hora de elaborar el Plan de Empresa, adaptando estos apartados a las especificidades de tu idea cuando sea
necesario

Para comenzar, accede al MEH0 de la izquierda de la pantalla que es un indice de los aspectos mas relevantes de tu idea o proyecto.

©,,Qué es un Plan de Empresa? ¢, Qué aspectos debe contener?

©,,Por qué debes hacer un Plan de Empresa de tu idea o proyecto?

©, Por dénde empezar?

sobre el papel, padrés hacer tantas modificaciones y rectificaciones como quieras, esto es una gran ventaja antes de comenzar tu actividad, ya que en la reslidad de tu dia a dia cambiar algo
seréd tan fécil

Los epigrafes del menu pueden cumplimentarse de manera aleatoria, no siendo necesario
rellenar completamente el anterior para pasar al siguiente. No obstante, es recomendable
seguir la secuencia establecida, sobre todo, en lo correspondiente al apartado “Plan
econémico”. Este se compone a su vez de una serie de areas especificas a analizar con
diversas tablas interconectadas, de manera que cualquier variacion en un dato puede

cambiar el resultado de diferentes tablas.

Para acceder a cada apartado del Plan de Empresa clica sobre el mismo. En el margen
derecho apareceran notas desglosadas que te servirdn para orientarte en la cumplimentacion
del mismo junto a cuadros de texto en los que debes redactar la informacién correspondiente a
tu proyecto empresarial. Sitda el puntero del raton sobre el icono (+) de dichas notas para

conocer los detalles de dicho apartado.
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Figura 23. Notas explicativas de ayuda

Descripcién de la Actividad. Productos y Servicios Contacta

@):aracleristicas

© Aspectos Diferenciales

Las \remejas campelm\ras pUEdEH referirse tanto a aspecms técnicos que forman
garte del producto o senicio, como aspectos comerciales o logisticos (el precio

Los cuadros de texto disponen de una barra de propiedades con diferentes elementos que

permiten la edicion del texto asi como la insercion de tablas, enlaces o imagenes.

Figura 24. Herramientas de edicion de texto

[==]
H
=
i
I

H o

Para el caso concreto del “Plan econémico”, deberas introducir datos numéricos en las
celdas modificables de las tablas mostradas, aunque algunos datos y tablas son calculados
de manera automatica. Hasta que no estén cumplimentadas todas las tablas no
obtendras el resultado final del estudio. Si deseas realizar alguna aclaraciéon adicional
referente a cada tabla, haz clic sobre el botéon “Anotacion”, situado en el margen superior

derecho de la pantalla.
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EXTREMADURA EMPRESARIA

Figura 25. Funcionalidad. Anotaciéon

Inversion Inicial

Inmovilzado Material

Coneopto

ecasidadas de Rnanclacidn

Adcizieisn cel terrano

Fnanciacione

Ingresos parVentas Anuale InstaBcbres

Costes de Produccien Anual Maguirsaria
m Gastos Generale Equipamicrte:
BBiEr
5stos de Personal
Ul

mortizacion Cantabl,
Vehicukes de tansporte

Flujo da C3ja Bquipos informatiecs

Fianza

Concepto

Gastos de 14D

Inversien Inicial
Acpil puecesg

Inversion Inicial

Inmovilizado Material

Concepto

Bclepilg izibn el berre e

Instalscione s

Macuinara

Equipamienis

Mohikario

Exdificios y Construccionzs

OIDE (Froyecios Beneos

Inmovilizado Inmaterial

Edificios y Consince iones

)

Patenie s, Mocklos o Utiliiad

Adq. a Empresos

Adg.a
Particulams

6%/ 10000

Apertacisn sn

Especie
10w €
10m €
10000 €
100 €
1 «
100,00 -
1000 €
10000 €
1. €
I €
10000 €

sanks @ Encursn -

crece
Corfigurar Impucstes

Inmovilizado Material: 3.531,00 €
Inmovilizado Inmaterial: 1.884,00 €
Active no Coments Total: 541500 €
Existencias Inkiales: 329,00 €
Tesoreria inickl pam puestaen marcha:  7.962,00 €
Impuesio de Transmisiones y Acios  Juridicos
(ITPYADY): 102,00 €

Active Corricntc Tofal: 0.393,00 €

Hecesidades Totales Inversion in icial

13.808,00 €

PP arolacion esta s= mliefud enel plna b hors de sxportario

Adq.aEmpresas  Adq.a Aportacian =n !
Parliculares Especie lerdans nous i,
217 10000 | £ | [ 1000 € {Pecusrda  guardar  los  cambios
introducidos!
S VA Ay | AmobcEn | Cortsclo
Adq. a3 Empresas Adq.a Aponacion en
Particulares Especie Inmovilzado Matorial: 353100 €
21 10000 € 00.00 Inmovilzade Inmaterial: 1.884,00 €
= Active no Cormiente Total: 541500 €
B
€ Existencias Inicioles: 226,00 €
£ TesOrera IniCinl pAFN pUesta ¢n marcha: 796200 €

Impuesta de  Tranamisiones y Actos Jaridicos
(ITPYADJ): 102,00 €

Para configurar algunas tablas es posible que tengas que afiadir nuevos componentes a la

misma. Para proceder haz clic sobre el botén correspondiente en cada situacién (en color

verde), rellena los datos especificos del formulario asociado y “Guarda” la nueva informacion.

Consejeria de Economia e Infraestructuras
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EXTREMADURA EMPRESARIA|

Figura 26. Configuracion de tablas. Nuevo componente |

Necesidades de Financiacion

Recursos Propios

Concepto

Necesidades de Financiacion Aporiacions’s Dinssrias

Ofros {page 4o desemples, subYENciones cobradss.

Flanck Autromos

Recursos Ajenos a Largo Plazo

Conceplo
Otrms deuchs o hrgo pizo
Leasig

Fréstamoa Largo Plzo

Pré stamo Pln oe AUSNCmos

Recursos Ajenos a Corto Plazo
Concepto

Deuchs a corto phz

Fréstamo a Largo Phzo, Linea de frarnciacion con perioda de

Nueva Financiacion:Préstamo a Largo Plazo
Cancepto

Descripeion

Caphal

ARos

Euribor

Diferencial

Gastos de Formalizacion

carencia
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Prestamo a Largo Plazo
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©Exercionee VA Ayuds  Arocicien | Comacio

Apormciones en Espece 180000 €
Aporiciones o socos Total 2.800.00 €
Recursos Propios: 3.800,00 €
Deucns bancarns o LP: 0.000.00 €
Recursos Ajemos a L P: 10.000,00 €
Proveedores varios o0 €
Recursos Ajemos a CP; 000 €
Pasivo Totak 13.800,00 €
Necesidades de financimcion a LP: 0,00 &

v e

r " fomati

[ Espe £ i con el

cioes on esmecic (bl Inversid

0 cins memnes

8 Encurso - anes =

Ayuda  Amotacién | Contacto

© Exerciénde IVA

alments a firanciar Activos Fi

Texto
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Figura 27. Configuracién de tablas. Nuevo componente |
Ingresos por Ventas Anuales Ayuda  Anotacién  Contacto

Sdlo tienes gue completar las celdas modificables, el resto se calcula de manera automatica

s darla de baja
s, por tanto lo
venta de cada

cio. Es importante tener en
producto.

Puedes establecer diferentes formas de cobro por cada linea de negocio en “Formas de Cobro”.

Ingresos

Total

Ingresos por Ventas 000 €
IVA repercutido 000 €
Facturado a clientes 000 €
Total Cobros 000 €

Productoes/Servicios
Ingreso
Coste

Margen Bruto

N° medio de p didos / icios p los al mes

Unidades Vendidas

Anfadir Producto Ayuda  Anotacidn  Contacto @

Nombre del producto

Precio

En determinados casos, después de guardar la creacién del nuevo componente, tendras que
cumplimentar los datos numéricos referidos al mismo en su tabla particular para que computen
sobre las tablas generales/totales de cada apartado y sobre el resultado final del estudio

econémico-financiero.
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Figura 28. Configuracion de tablas. Nuevo componente IlI
Ingresos por Ventas Anuales (Ayuda | Anotacién | Contacto

Sdlo tienes que completar las celdas modificables, el resto se calcula de manera automética.

Incluye todos los productos o servicios gue vayas & ofrecer en "Nuevo Producto”. Si has introducido una unidad de venta incorrecta o innecesaria puedes darla de baja mediante &l boton eliminar. Aungue el precio
mensual se calcula automaticamente, puede ser que un producto/servicio se venda a diferente precio cada mes, por tanto lo puedes modificar en la pestafia de cada productofservicio. Es importante tener en cuenta
las periodicidades de vent a la hora de establecer las unidades de verta de cada producto.

Pugdes establecer diferentes formas de cobro por cada linea de negocio en "Formas de Cobro”

Hueva Praducts

Total  producto 1

Total

Mes 5 Mes 6 Mes 7 Mes 8 Mes 12

Mes 2

Ne Productos /
Servicios

Precy 100 100 100 100 100 100 100

000¢€

infresos 000¢€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€

Costes X 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000¢€ 000€ 000€ 000¢€ 000¢€

0,

0E 000€

000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000
€

Si por el contrario, deseas suprimir alguno de los componentes que aparecen por defecto en
las tablas o que has creado, haz clic sobre el boton “Eliminar” que figura junto a dicho

elemento.

Figura 29. Configuracion de tablas. Eliminar componente|

¢Estas segurofa de que deseas eliminar producto 1'?
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Para desistir del proceso de creacidon de un nuevo componente o para volver a la pagina
anterior, tienes dos opciones:

- Haz clic sobre el botén “Cancelar”.

Figura 30. Configuracion de tablas. Desistir de creacién de nuevo componente |

- O pulsa sobre el botén verde situado en el margen derecho superior con el nombre del

Ayuda  Anctacion  Contacto Guardar

Nuevo Gasto para Plan

Concepto

VA

21% B
Tipo de Gasto

o B

apartado para volver al mismo.

Figura 31. Configuracion de tablas. Desistir de creacién de nuevo componente Il

Ayuda  Anotacion  Contacto

Compras y Gastos Generales

' Compras

Caonfiguracion de Impuestos

Compras
Concepto Tipo
Materias primas, materiales, productos 21% E|
Envases, embalajes 21% E|
Otros (detallar) 21% E|
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Podras acceder a la informacion especifica a la que hace referencia cada tabla clicando
sobre el botén “Ayuda”, que se encuentra ubicado junto al botén “Anotacién” anteriormente
mencionado, y en notas fijas visibles en pantalla. Ademas puedes encontrar una breve
definicion explicativa de los conceptos financieros integrados en las respectivas tablas

deslizando el puntero del ratén sobre los mismos.

Figura 32. Notas explicativas de ayuda “Plan econdmico”

Inversién Inicial ® Ewencionas u)\l\.n‘. on  Contacl m

inversion Inicial

zado Materl Corhgurar Impuesios.
Conceplo idq.aEmpresas  Adg.a Aportacion e
Particulares Espece Inmovilizado Mat=rial. 253100 €
eddiicion o kb
pam el ds b eiidad 10000 | €| | 1000 | € 000 € Immovilizado In materkal: 1.684,00 €
irvesones S8 0000 il (] 10000 PE o | Activo no Corrente Total 541500 €
Insmiacone s 1% 10000 € 6% 10000 | €
Macunari 1% 100,00
- Existencias iniclabes. 12900 €
Equpameno 21% 10w € % 10000 € 000 & Tesoreria Inkial para pussta en marcha. To82.00 €
[y impuesto de Tmasmiiones y Actos Jurdicos
- 21% 10000 € |e%| 10000 € 000 | € (ITPYADJ) 2004
Utiag o 1 B o BB —— Activo Comente Total 838300 €
Vehicubs o iranspone 21% 100 € | @) 1000 | €
Eaupos nformaticos T
Mecesidades Totales Inversion inicial 12.008,00 €
Otros (propectos ¥enioos. )

Fiarca Z1% 10000 € %

Inmovilizado Inmaterial

Conceplo Adq.aEmpresas  Adq.a Aportacion on
Particulares Especie

Mastos de D .
21% 10

Patertes. Modwios de Utlcad 1% 00 € 2

Aglcac one s informatcas 2% 1

8 B raspaso, Fondo ds Comerco. Concesiones o wom | € [o% oo | € 0000 | €
a5, Tasas, LEencias
Murca, Normione Comercial €
Ir ) 21 -

1%

Fanes Les

Antes de acceder a los demas apartados o cerrar sesion es recomendable que guardes el
contenido haciendo clic sobre el boton “Guardar”, localizado en la parte superior derecha de
las ventanas. De esta manera, se conservan los datos cumplimentados para retomarlos en el

futuro.
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Ademas de poder guardar el Plan de Empresa en tu ordenador a su finalizacion, se ofrece la
posibilidad de exportarlo en cualquier momento de su desarrollo. Es necesario que te dirijas a
la barra de herramientas de la parte superior derecha de la ventana y hacer clic sobre la opcién

funcional “Planes”. Posteriormente, en el desplegable que aparece debes marcar “Exportar”.

Figura 33. Funcionalidad. Exportar

PRUEBA 17062016 26 dias restantes © En curso Planes ~

RuScen Introduccién # Datos del plan Sontactg

La Junta de Extremadura pone a disposicion de aquellos emprendedores que quieran solicitar & npleo, esta plataforma web,

para facilitar la elaboracién del Plan de Empresa necesario

El Plan de Empresa dispone también de una ficha en la que se reflejan los datos basicos del
mismo (forma juridica, CNAE, IAE, Régimen de IVA aplicable...). Para acceder a ella, dirigete a

la barra de herramientas y haz clic en “Planes”. En el desplegable selecciona “Datos del

Plan”.
Figura 34. Funcionalidad. Datos del Plan
PRUEBA 17062016 26 dias restantes ® Encurso ~ Planes ~

Introduccién 7 Datos del plan Contacto

La Junta de E a pone a 6n de aquellos que quieran solicitar : & Exportar npleo, esta plataforma web,
para facilitar la elaboracién del Plan de Empresa necesario
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O
it

p 5. Plan de empresa general

[l
]

Si de acuerdo a tus circunstancias has seleccionado “Plan de Empresa General”, el modelo/
plantilla correspondiente al Plan de Empresa es similar al formato definido para “Plan de
Empresa para solicitar la ayuda de Autoempleo”. Asi mismo, son de aplicacion las pautas
descritas en el apartado 4.2 de este manual para proceder al desarrollo del mismo. No

obstante, se distinguen las siguientes caracteristicas particulares:

e No existe opcién de solicitar tutor/a y, por lo tanto, no se ejecutara el proceso de
tutorizacion (apartado 4.1), es decir, no existe posibilidad técnica de revision/valoracion
por un tutor/a a través de la aplicacion informéatica.

e Ausencia de limitaciones temporales.

e Ausencia de estados del Plan de Empresa (Abandonar Plan, Desactivar Plan,...).

e Podrés crear tantos Planes de Empresa como proyectos desees estudiar.

e Puedes realizar el estudio econémico-financiero con una proyeccion a 5 afios (en lugar

de 1 afo).

Para la realizacién este estudio econdmico-financiero con horizonte temporal a 5 afios,

puedes seguir los siguientes pasos:

Contacta con la Red de Puntos de Acompafiamiento Empresarial (ver apartado 7). Cuando el
Servicio Técnico de la aplicacién informética te haya habilitado la prolongacion de la
temporalidad del estudio, se pondradn en contacto contigo para comunicartelo. En ese instante
regresa al contenido de tu Plan de Empresa y refleja en las tablas los datos numéricos del

primer afio.

Después, para cumplimentar los correspondientes al afio 2, abre el desplegable referido a los

afios de la barra de herramientas ubicada en la parte superior derecha y marca “Afo 2”.
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ura 35. Funcionalidad. Planificaci

Afio1 ~ Planes ~

ko Introduccién Anotacién  Contacto
ANO1 Lrevisiones a 5 afios,
El objetivo de un Plan Econémico Financiero es traducir en nimeros las ideas y estrategias descritas en los capitulos anteriores. La forma juridica, el capital invertido,
el tipo de proyecto... van a condicionar los datos que deberas aportar. El Plan émico Fi i debe ser con el modelo de negocio. Por ejemplo, no se
puede que es necesaria la 6n de una persona y después no precisar su coste

Este apartado esté dirigido a explicar el uso de una herramienta financiera disefiada para ayudarte a elaborar y analizar la prevision econémica y financiera de tu proyecto, teniendo
en cuenta la informacién que has aportado en tu Plan de empresa. Se trata de una herramienta que contiene diferentes tablas que ayudaran a estudiar la viabilidad de tu
proyecto. Por ello, en algunos puntos no se ajusta a la normativa fiscal y contable actual, si no que para facilitar su utilidad se han simplificado algunos aspectos como la
liguidacién de impuestos, entre otros,

A continuacion te i una serie de que debes para obtener tu propio plan financiera. Es importante que los sigas de manera correlativa y que

tengas en cuenta que hasta que no todos los ap dos, no ok dras el I final del plan financiero. Las tablas estan relacionadas entre si y
cualquier variacidn en un dato puede cambiar el resultado de diferentes tablas

En cada pestafia encontrarés apartados para la introduccion de dates y otros que la herramiente calcula autométicamente para facilitar la elaboracién completa del plan

A la hora de elaborar el Plan Econdmico Financiero, te puede ayudar:

Puedes cargar los datos del afio anterior, pudiendo modificar cualquier aspecto tras la carga

segun tus expectativas para dicho afio.

alidad. Planificacion a 5 afios. Proceso cargar datos afo anterior,

Ingresos por Ventas Anuales Ayuda  Anotacién  Contacto -

Ingresos por Yertas Anusles

Sdlo tienes que completar las celdas modificables, el resto se calcula de manera automatica,

a ofrecer en "Muevo Producto”. Si has introducido una unidad de venta incorrecta o innecesaria puedes darla de baja
ual se calcula automaticamente, puede ser que un producto/servicio se venda a diferente precio cada mes, por tanto lo
ervicio. Es importante tener en cuenta las periodicidades de venta a la hora de establecer las unidades de venta de cada

Incluye todos los productos o semicios que vayas
mediante el botén eliminar. Aunque el precio me
puedes modificar en la pestafia de cada producto.
producto.

Puedes establecer diferentes formas de cobro por cada linea de negocio en "Formas de Cobro”

Antes de afiadir algin producto tienes la posibilidad de cargar los datos del Afio Anterior. Podras modificar cualquier aspecto tras la carga

Cargar Datos o faterior

Total Muevo Producte

Ingresos por Ventas 000 €
IVA repercutido 000 €
Facturado a clientes 000 €

000€

Total Cobros

30
Consejeria de Economia e Infraestructuras JUNTA DE EXTREMADURA



GUIA DE USUARIO PARA LA HERRAMIENTA DE PLAN DE EMPRESA

Para la proyeccion temporal de 3 a 5 afios, basta con que indiques el % esperado de

variacion de los resultados.

Figura 37. Funcionalidad. Planificacién a 5 afos. Proceso aflos 3 a5

Previsiones a 5 afios ~ Planes ~

Previsiones

Previsiones Ayuda  Anotacin  Contacto

Datos Ao 3 Afio 4 Ao 5
Gastos de personal 0 % 0 %
Compras 0 % 0 %
Gastos variables 0 % i} %

Gastos fijos

A las particularidades mencionadas anteriormente habria que afiadir la posibilidad de migrar
Planes de Empresa. Esta posibilidad te permitira agilizar el desarrollo del estudio de tu proyecto

empresarial. Te mostramos los detalles a continuacion.

5.1. MIGRACION DE PLANES DE EMPRESA

Si ya dispones de un Plan de Empresa elaborado mediante el itinerario “Plan de Empresa
Autoempleo”, puedes trasladar toda la informacion contenida en el mismo al Plan de Empresa
que crees mediante el itinerario “Plan de Empresa General’. Para ejecutar este proceso, una
vez seleccionado el itinerario “Plan de Empresa General’ te aparece la siguiente ventana con

dos pestafias: Nuevo plan de empresa general e Importar plan de empresa autoempleo.
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Figura 38. Crear un plan de empresa

Nuevo Plan

Nuevo plan de empresa general Importar plan de empresa autoempleo

Introduzca un nombre para su plan de empresa, este nombre se utilizara en distintas secciones y puede editarlo posteriormente.

Nombre del proyecto

Provincia del proyecto

Localidad del proyecto

Guardar

Al elegir la opcion “Importar plan de empresa autoempleo” puedes observar los campos de
Nombre del proyecto y Plan de empresa autoempleo de origen. En este segundo campo marca

el plan desde el cual deseas trasladar la informacion.

Figura 39. Crear un plan de empresa

Nuevo Plan

Nuevo plan de empresa general Importar plan de empresa autoempleo

Introduzca un nombre para su plan de empresa, este nombre se utilizara en distintas secciones y puede editarlo posteriormente.

Nombre del proyecto

Plan de empresa autoempleo de origen

Prueba 17062016 E|

Guardar
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Puede darse la posibilidad de que tengas un Plan de Empresa creado, respectivamente,
mediante cada itinerario. Para entrar en un plan o en el otro, sélo tienes que dirigirte a la barra
de herramientas del Plan de Empresa con el que estés trabajando y abrir el desplegable de
“Planes”. En él aparecen referenciados todos tus proyectos empresariales ordenados segun la

via por la que han sido generados. Selecciona el proyecto al que deseas acceder.

Figura 40. Acceso a un Plan de Empresa desde otro Plan de Empresa

Introduccion
ANO 1

El Plan Coomn

21 qae ayudarsn a estudiar B vebEaed 46 lu proyeco
r ) IR 1’ m3 g . e [ pro n fean ey E4 mportanbe que iBe sige;
Fo oblendris of resultaso Tinal del iR FRanciere. L3 10ias o540 rlacosadas ke L O RGN oo Cambear o re:

Para cerrar sesion en la aplicacién informatica, haz clic sobre la flecha desplegable situada en
la parte superior derecha de la barra de herramientas junto a tu nombre de usuario/a y

selecciona “Salir”.

Figura 41. Cerrar sesion en la aplicacion informatica

AAAA 30 dias restantas Araxps = @ Er curse - Plaras = usuarno@hotmail .com =
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6. Recursos: guia plan de empresa y

planes de ejemplo

Para facilitarte la confeccion de tu Plan de Empresa, la aplicacion informatica pone a tu

disposicion dos recursos de gran utilidad:

e Guia de apoyo para la elaboracién de un Plan de Empresa: es una completa guia
que refleja detalladamente los pasos basicos para madurar y desarrollar tu idea de
negocio, a través de explicaciones detalladas de las areas fundamentales de un Plan
de Empresa y ejemplos adaptados. Acompafiando a dicha guia encontraras un
conjunto de anexos sobre aspectos especificos de gran relevancia.

e 64 Planes de Empresa a modo de ejemplo, disefiados por profesionales con
caracteristicas enfocadas a diferentes sectores de actividad. Dispones de un campo de
busqueda que te permitira identificar el Plan de Empresa mas acorde a tu proyecto

empresarial.

Ambos recursos se encuentran ubicados en la pantalla principal publica de la aplicacion
informatica, de manera que pueden ser visualizados por cualquier persona con inquietud de
poner en marcha un proyecto empresarial sin necesidad de hallarse registrado en la
herramienta.

Figura 42. Guia de Plan de Empresa y Anexos|

JUNTA DE EXTREMADURA plan de
empresa

BTRBMOURA
EMPRESARIAL

INICIO: (QUEES? ‘GUIA PLAN DE EMPRESA PRUEBA LA HERRAMIENTA PLANES DE EJEMPLO CONTACTO

Guia Plan cle Empresa

Esta guia se ha disefiado pensando en aguellas personas gue tengan la inquietud de poner en marcha un proyecto empresarial en la Comunidad
Auténoma de Extremadura.

Através de este documento, te mostramos los pasos basicos para madurar y desarrollar tu idea de negocio, a través de las dreas fundamentales de un
Plan de Empresa. Cada drea contiene una serie de apartados con explicaciones. de tal manera que facilita la redaccian de Los contenidos.

Siquieres ampliar informacién sobre est P & 2 Descarga la guia para la realizacién cle planes de empresa

Técnicas de generacion de ideas

Diferencia entre producir bienes y prestar servicios

Derechos de propiedad industrial e intelectual

¢CoOmo realizar un estudio de mercado?

Marketing en redes sociales

EL procs de internacionalizacian

Farmas de constitucion, trdmites y gestian

Aspectos fiscales. Informacion bésica sobre VA, IRPF & Impuesto de Sociedades.

plan de empresa?

JUNTA DE EXTREMADURA
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:

Figura 43. Ejemplos de Planes de Empresal

JUNTA DE EXTREMADURA @plande

WO OUIS?  GUIPUANDEIMRESA  FRURKALANERRAMENTA  MLANESOLLIOMPLO  CONTACTD

PLANES DE EJEMPLO

5 ||
TORISMO
 CUTURAL
/I

“}>

AGEN;_X Bl |

bt
'i)?
CENTRO
pEPORTITB.CON

RVK\.&Q
coM| ENTAk'o.
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7. Servicio de atencidn al usuario/a

Para cualquier duda relacionada con el funcionamiento de la aplicacion informatica, puedes
ponerte en contacto con el Punto de Acompafiamiento Empresarial (PAE) de Extremadura mas

préximo a tu domicilio, o con el Servicio Técnico de la propia aplicacion informatica.

La Red PAE esta formada por 5 oficinas distribuidas por la geografia Extremefia: Plasencia,

Céaceres, Mérida, Badajoz y Don Benito. Puedes acceder al directorio mediante dos vias:

e Sjestas dentro de tu cuenta personal dirigete al boton “Contacto” que se visualiza en el
margen derecho superior de las pantallas sucesivas del Plan de Empresa que estés

trabajando.

Figura 44. Acceso al directorio Red PAE desde Plan de Empresa

PRUEBA 17062016 26 dias restantes ® En curso ~ Planes ~

infrodicoién

La Junta de Extremadura pone a disposicién de aquellos emprendedores que quieran solicitar las ayudas de esta Comunidad para el fomento del autoempleo, esta plataforma web,
para facilitar la elaboracion del Plan de Empresa necesario.

Con ese ohjetivo, hemos puesto en marcha esta herramienta que te permitira disefiar tu proyecto empresarial de una forma real y exhaustiva, garantizéndote asi una mayor
probabilidad de éxito en su puesta en marcha y desarrollo

Te sugerimos que consideres nuestra propuesta como una linea general que debe guiar tu trabajo a la hora de elaborar el Plan de Empresa, adaptando estos apartados a las
especificidades de tu idea cuando sea necesario

Para comenzar, accede al MENU de la izquierda de la pantalla que es un indice de los aspectos mas relevantes de tu idea o proyecto.

©; Qué es un Plan de Empresa? ; Qué aspectos debe contener?

© ¢ Por qué debes hacer un Plan de Empresa de tu idea o proyecto?

©; Por donde empezar?

Ten en cuenta que sobre el papel, podras hacer tantas modificaciones y rectificaciones como quieras, esto es una gran ventaja antes de comenzar tu actividad, ya que en
la realidad de tu dia a dia cambiar algo sobre la marcha no sera tan facil

e En caso contrario, accede a la informacién publica de “Contacto” disponible en la

pantalla principal de la aplicacion informatica.
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EXTREMADURA EMPRESARIA

ura 45. Acceso al directorio Red PAE desde h

JUNTA DE EXTREMADURA

plan de
empresa

Xt
ESARI

IENTA

PLANES DE EIEHPLO

La Jurta de ponea las p una

Planes de Empresa

Quieres conocer cémo funciona la Te te

CREA TU PLAN DE EMPRESA

L Manual de Uso aqui.

Te ayudaré a definir tu idea antes de salir al mercado

PLAN DE EMPRESA
AUTOEMPLE

PARASOLICTAR LA A/LI0A DE AUTOEMPLEQ

st 3 Jun
ot alechuray camprenin

Contacto

Contacta con nosotros | Soporte Técnico

Pars atender tus dudas relacionadas con el plan de negocio (datos & Inclif; uSo Ge ks hemamienta... puedes ponsrte en contasto con tu Punto de Asompafiamisnto Empresarial més certano. Consulta aqui

PAE de Badajoz PAE de Caceres.
9 Direccion  Fundecyt- Parque Cientfico y Tecnologico de Extremadura @ Direccion
Campus Universiario, Avenida de Elves, sin
08071 Badaioz (Badaioz)
@ Teléfono 524 027 450 @ Tetéfono
= Correo Electrdnico  pacbadaoz@org gobex 65 = Correo Electrénico
Horario  Lunes a Jueves © Horario
de 8002 15:00 y de 16:00 a 18:30.
Viemes
de 8002 15:00
Horario de verano:
de 8008 15:00
PAE de Don Berito PAE de Mérida
9 Direccién  Centro Tecnolbgico FEVAL @ Direccién
Avda. de Badajoz, N
05400 Don Benito (Badajoz)
) Teléfono 924 280 671 @ Teléfone
& Correo Electrdnico  pasdonbenito@or gobex es = Correo Electrdnico
© Horario  Lunes  Jueves: © Horario
de 8:00 3 15:00 y de 16:00 a 18:30.
Viemes
de 8002 15:00
Horario de verano:

de 8:00 2 15:00

PAE de Plasencia

Centro de Agiicultura Ecoligica y de Montafia (CAEM)
Avda. de Espafia 43
10600 Plasencia (Caceres)
@ Teléfono 227 427 151

= Correo Electrdnico  pacplasencia@org. oobex.es

© Horario  Lunes & Jueves:
de 8008 15:00 y de 16:00 a 18:30.
Viemes
de 8002 15:00
Horario de verano:
de 8002 15:00

9 Direccién
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PLAN DE EMPRESA
GENERAL

PARACUALQUIER PERSONA EMPRENDEDORA QUE NECESITE LIN PLAN DE EMRRESA
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n eLprogasts 4=
13 14t paclum
o efenta 3 canbintaz mea.

los Puntos ge.

Edificio Embarcadero
C/ Santa Cristing, sin (Aldea Moret)
10195 Caceres (Caceres)

927 206 030
paccaceres@org.gobex &5

Lunes 2 Jueves:

de 800 8 15:00y de 16:00 2 18:30.
Viemes

de 800 a 15:00

Horario de veranc:

de 800 a 1500

Utban Mérida, Centro Empresarial y de Nuevas Tecnologias
C/ Pio Baroja, 7 {frente & Hospital)
05800 Mérda (Badajoz)

924 387 276

pacmeida@org gobex.es

Lunes a Jueves

de 8:00a 15:00y de 16:00.a 18:30
Viemes

de 8002 15:00

Horario d veranc:

de 800 a 15:00
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Desde esa misma pantalla, ademéas de conocer el directorio de la Red PAE podras enviar tus
dudas o incidencias relacionadas con la aplicacién informatica directamente al Servicio

Técnico de la misma cumplimentado un breve formulario.

Figura 46. Contacto con Servicio Técnico de la aplicacién informatical

Contacto

Contacta con nosotros | Seporte Técnico

Pera erores o falos de Ie hemamient, completa el siguiente formulario. Nos pondremos en contacto contigo @ la mayor brevedad posibl.

Tu Comeo

Consuka o Incidencia

Selecciona tu navegador

Selecciona tu Sistema Operativo

=
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